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к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА
ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
          ┌────────────────────────────────────────────────────┐
          │Поступление заявления о предоставлении муниципальной│
          │услуги с необходимым пакетом документов             │
          │ (в том числе через МФЦ)                            │
          └─────────────────────────┬──────────────────────────┘
                                    \/
                 ┌──────────────────────────────────────┐
                 │Сотрудник проверяет предмет обращения,│
                 │личность заявителя и его полномочия   │
                 └──────────────────┬───────────────────┘
                                    \/
              ┌─────────────────────────────────────────────┐
              │Специалист проверяет наличие всех документов,│
              │сверяет оригиналы и копии документов друг    │
              │с другом                                     │
              └─────────────────────┬───────────────────────┘
                                    \/
         ┌───┐  ┌───────────────────────────────────────┐   ┌──┐
         │Нет│<─┤Все документы в наличии и соответствуют├─> │Да│
         └─┬─┘  │требованиям                            │   └─┬┘
           │    └───────────────────────────────────────┘     │
           \/                                                 \/
┌─────────────────────────────────────────┐ ┌───────────────────────────────────────┐
│Специалист уведомляет заявителя          │ │Специалист формирует результат         │
│о наличии препятствий для предоставления │ │административной процедуры и направляет│
│муниципальной услуги и предлагает принять│ │заявителя на регистрацию заявления     │
│меры по их устранению                    │ └─────────────────┬─────────────────────┘
└───────────┬─────────────────────────────┘                   \/
            \/                              ┌───────────────────────────────────────────────┐
┌──────────────────────────┐                │В справочно-информационной службе администрации│
│Готовится отказ в оказании│                │МО осуществляется регистрация заявления        │
│муниципальной услуги      │                │с направлением на рассмотрение начальника      │
└──────────────────────────┘                │отдела по учету и распределению жилья          │
                       │                    └─────────────────┬─────────────────────────────┘
                      /\                                      \/
                       │                    ┌───────────────────────────────────────────────┐
                       │                    │Руководитель администрации МО                  │
                       │                    │принимает решение о назначении                 │
                       │                    │ответственного специалиста для предоставления  │
                       │                    │муниципальной услуги                           │
                       │                    └─────────────────┬─────────────────────────────┘
                       │                                      \/
                       │                    ┌────────────────────────────────────────────────┐
                       │                    │Специалист получает заявление и пакет документов│
                     ┌─┴─┐                  │для рассмотрения. При наличии правовых оснований│
                     │Нет│<─────────────────┤специалист приступает к оформлению договора     │
                     └───┘                  │передачи жилого помещения в собственность       │
                                            │заявителя и членов его семьи                    │
                                            └────────────────────────┬───────────────────────┘
                                                                     \/
                                                                   ┌──┐
                                                                   │Да│
                                                                   └┬─┘
                                                                    \/
                                             ┌───────────────────────────────────────────────  
                                             │В случае предоставления гражданином заявления о│
                                             │предоставлении услуги через МФЦ или в          │
                                             │электронном виде, информирование заявителя о   │
                                             │принятии решения направляется в МФЦ или        │
                                             │в письменном виде путем почтовых  отправлений  │
                                             │либо по электронной почте                      │
                                             └─────────────────┬─────────────────────────────┘
                                                               \/
                                            ┌─────────────────────────────────────────────────┐
                                            │Граждане подписывают договор передачи лично      │
                                            │в присутствии специалиста отдела или сотрудника  │
                                            │МФЦ, который регистрирует договор в соответству- │
                                            │ющем журнале. Граждане получают договор          │
                                            └─────────────────────────────────────────────────┘
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